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CONCURS pentru ocupare posturi contractual vacante 
LICEUL TEHNOLOGIC RACHITOASA, comuna Rachitoasa, jud.Bacău, anunţă organizarea 

concursului de recrutare  pentru ocuparea pe perioadă nedeterminată, a funcţiilor contractual vacante, după 

cum urmează: 

-Bibliotecar debutant studii medii – 0,5 norma post vacant – durată nedeterminată. 

Data limită, până la care se poate depune dosarul de înscriere la concurs, este de 19.01.2024 ora 900. 

Relaţii suplimentare se obţin la telefon 0334407043 – serviciul secretariat. 

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidaţii trebuie să îndeplinească prevederile Anexei 1, din 

Regulamentul - cadru aprobat prin Hotărârea Guvernului nr. 1336/28.10.2022, pentru aprobarea 

Regulamentului-cadru privind organizarea și dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul 

bugetar plătit din fonduri publice. 

A. Condiţii generale: 

- are cetăţenia română; 

- cunoaşte limba română, scris şi vorbit; 

- are vârsta reglementată de prevederile legale; 

- capacitate deplină de exerciţiu; 

- are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinţei 

medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate; 

- îndeplineşte condiţiile de studii şi după caz, de vechime sau alte condiţii specifice potrivit cerinţelor 

postului scos la concurs; 

- nu a fost condamnat/ă definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni, care ar face incompatibil/ă cu 

exercitarea funcţiei, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea. 

B.Condiţii specifice necesare în vederea participării la concurs sunt: 

-nivelul studiilor-medii ; 

- permis de conducere categoriile B; 

- certificat de pregatire profesionala; 

- aviz psihologic, 

- dovada privind cazierul; 

- domiciliul pe raza comunei Răchitoasa constituie un avantaj; 

C. Cerințe tehnice: 
- proiectarea activităților de bibliotecă; 

- realizarea planului managerial al compartimentului; 

- eliberarea ofertei; 

- gestionarea rațională a resurselor materiale; 

- acordarea de consultanță a beneficiarilor. 

 

Concursul constă în: 

1. Probă scrisă și interviu. 
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TEMATICA: 

1. Rolul bibliotecii şcolare. Funcțiile bibliotecii și ale bibliotecarului școlar 

2. Dezvoltarea colecţiilor. Criterii de dezvoltare a colecţiilor în biblioteca şcolară 

3. Evidenţa colecţiilor. Primirea publicaţiilor şi introducerea lor în gestiunea bibliotecii (acte şi 

activităţi legate de primirea publicaţiilor). Documente de evidenţă (RMF, RI, fişe de evidenţă 

preliminară pentru seriale) 

4. Catalogarea publicaţiilor. Scopul catalogării publicaţiilor. Tipuri de cataloage 

5. Realizarea fişei bibliografice a cărţii. Zonele ISBD (M). Punctuaţia ISBD 

6. Clasificarea. Cotarea publicaţiilor. Clasificarea zecimală universală (clase, subclase, indici auxiliari) 

7. Organizarea colecţiilor. Organizarea bibliotecii. Aranjarea cărţilor la raft 

8. Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unei biblioteci şcolare. Inventarul bibliotecilor. Proceduri 

şi acte în contabilitate privind inventarierea colecţiilor bibliotecii şcolare 

9. Eliminarea din gestiune a publicaţiilor. Casarea publicaţiilor. Proceduri de casare în biblioteca 

şcolară 

10. Relaţii cu utilizatorii. Regulamentul intern al bibliotecii şcolare. Serviciul de împrumut şi sală de 

lectură. Proiecte școlare și extrașcolare ale bibliotecilor 

 

BIBLIOGRAFIE 

 

1. LEGEA Educaţiei Nr. 1/ 2011 M.E.N. – Monitorul Oficial Bucureşti 2011 

2. REGULAMENT de organizare şi funcţionare a bibliotecilor şcolare şi a centrelor de documentare şi 

informare – ORDIN nr. 5.556/2011 M.E.N. – Monitorul Oficial Bucureşti 2011 

3. LEGEA bibliotecilor actualizată nr. 334/ 31 mai 2002, republicată în 2005 – Monitorul Oficial 

Bucureşti 2002 

4. ORDIN Nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea 

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii – Monitorul Oficial 

Bucureşti 2009 

5. Fişa cadru a postului pentru personalul didactic auxiliar de bibliotecar, documentarist, redactor 

OMECTS 6143/ 2011 

6. Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M) – BCU, ABIR Bucureşti 1993 

7. Clasificarea zecimală universală. Ediţie medie internaţională în limba română – BNR Bucureşti 1998 

8. Manualul bibliotecarului şcolar. Organizarea şi funcţionarea bibliotecilor şcolare –  Atelier didactic 

Bucureşti 2013 

9. Tratat de biblioteconomie Vol. I – III – Editura ABR Bucureşti 2013, 2014 

 

Dosarul de concurs va cuprinde următoarele documente: 

 

1. cerere de înscriere la concurs, 

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, după caz; 

3. copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor 

specializări, copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice; 

4. copia carnetului de muncă/adeverinţă REVISAL conform cu originalul,sau după caz, o adeverinţă care să 

ateste vechimea în muncă şi/sau specialitate; 

5. cazierul judiciar care să ateste că nu are antecedente penale care să-l facă incompatibil cu postul pentru 

care se inscrie; 

6. adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare, eliberată cu cel mult 6 luni anterior 



derulării concursului, de către medicul de medicina muncii; 

7. aviz psihologic; 

Documentele solicitate vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu 

acestea. 

 

 

NOTA: 
• Documentele vor fi aduse indosariate in ordinea mentionata, intr-un dosar cu sina. 



Graficul desfăşurării concursului programat 

în data de 19.01.2024 
 

 

 
 

Etapa de concurs Data/ perioada Observaţii 

Publicarea anunţului 22.12.2023 www.scoalarachitoasa.ro 

Cotidian Bursa 

Monitorul Oficial Partea a III-a 
 

www.posturi.gov 

Depunerea dosarelor 11.01.2024  

 

ora 800 - 12.00 

La sediul unităţii şcolare 

Verificarea şi validarea 

dosarelor 

12.01.2024 Rezultatele etapei de selecţie a 

dosarelor depuse în vederea 

participării la concursul de ocupare a 

posturilor,vor fi publicate la avizierul 

şcolii până la ora 1600. 

Contestații selecție 

dosare 

15.01.2024 Rezultatele etapei de 

contestație a dosarelor vor fi 

publicate la avizierul şcolii 

până la ora 1600. 

Proba scrisa 19.01.2024 ora 900 La sediul unităţii şcolare 

Proba de interviu 19.01.2024, ora 13,00 La sediul unităţii şcolare 
Candidaţii vor susţine proba în ordine 
alfabetică 

Afişarea rezultatelor 22.01.2024, ora 14,00 La sediul unităţii şcolare 

Depunerea contestaţiilor 23.01.2024 

ora 1200 - 1400 

La sediul unităţii şcolare 

Afişarea rezultatelor finale 23.01.2024, ora 1600 La sediul unităţii şcolare 

 

 

Relaţii suplimentare se pot obţine la sediul unităţii, telefon 0334407043; 
 

http://www.scoalarachitoasa.ro/
http://www.posturi.gov/

